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Introduccion

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley
General de Archivos, se presenta el Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollio
Archivistico correspondiente al ejercicio 2025.

El presente documento tiene por objeto dar cuenta del
grado de cumplimiento de los objetivos, estrategias y
acciones previstas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, asi como de los resultados alcanzados en
materia de organizacion, conservacion, control,
administracién y adecuada gestién de los archivos
institucionales.

Las acciones reportadas fueron coordinadas por la Titular
del Area Coordinadora de Archivos, es decir por la Titular
de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales, adscrita a la Unidad de Administracion y
Finanzas de la Agencia Nacional de Aduanas de México,
en apego al marco normativo en materia archivistica
emitido por el Archivo General de la Nacion.

Asimismo, el informe refleja los avances logrados en el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, la
mejora de los procesos archivisticos y el impulso a una
gestidon documental eficiente, orientada a garantizar la
transparencia, la rendicién de cuentas, el acceso a la
informacién publica y la preservacion de la memoria
institucional.
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Glosario

Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de independencia del soporte, espacio o lugar que se
resguarden.

Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar,
organizar, conservar y difundir documentos de archivo.

Archivo: Conjunto orgadnico de documentos en cualquier soporte, que son
producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de las
actividades de la Agencia Nacional de Aduanas de México.

Archivo de Concentracién (AC): Archivo donde se conserva la documentacién
transferida desde los archivos de trdmite, cuya consulta es esporadica y que aln
conserva valores administrativos, legales o fiscales.

Archivo de Tramite (AT): Archivo en el que se concentra la documentacién en
uso frecuente y necesaria para la gestién administrativa de cada unidad.

Archivo Histérico: Al integrado por documentos de conservacién permanente y
de relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Area Coordinadora de Archivos (ACA): A la instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y
administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del
sistema institucional de archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las
cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracién y, en su caso, histérico.

Baja Documental (BD): Eliminaciéon de la documentacién que ha prescrito su
vigencia, valores documentales y plazos de conservacion, y que no posee valores
histéricos, de acuerdo con la Ley General de Archivos y demas disposiciones
aplicables.
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Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO): Registro general y sistematico
que establece los valores documentales, la vigencia, los plazos de conservacion y
la disposicidn final de los documentos.

Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica (CGCA): Instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de
cada sujeto obligado.

Destino Final: Seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de
trdmite o concentracién cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el fin
de darlos de baja o transferirlos al archivo histérico.

Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI):
Formatos o comprobantes de un acto administrativo de efecto inmediato que no
requieren una accidén posterior.

Ficha Técnica de Valoracién Documental (FTVD): Instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y la valoracién de una serie
documental.

Gestiéon documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de
su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccién, organizacion,
acceso, consulta, valoracién documental y conservacion.

Grupo Interdisciplinario (Gl): Conjunto de personas integrado por el titular del
Area Coordinadora de Archivos; la Unidad de Transparencia; los titulares de las
dreas de planeacién estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de
control o sus equivalentes; las areas responsables de la informacién; y el
responsable del archivo histérico, con el propésito de coadyuvar en la valoracion

|
documental. ‘

Instrumentos de Control Archivistico: Conjunto de herramientas técnicas que
propician la organizacion, control y conservacién de los documentos de archivo
a lo largo de su ciclo vital, entre ellos, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la
baja documental (inventario de baja documental).
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Plazo de Conservacion: Periodo de guarda de la documentacion en los archivos
de trdmite y de concentracién, determinado por la vigencia documental y, en su
caso, el término precautorio o periodo de reserva establecido por la normatividad
aplicable.

Responsable del Archivo de Concentracion (RAC): Persona designada para
coordinar y controlar el manejo, organizacién y conservacion de los expedientes
en el archivo de concentracién.

Responsable del Archivo de Tramite (RAT): Servidor publico nombrado por el
titular de cada unidad administrativa, quien definird su nivel jerdrquico,
encargado del acervo documental en la unidad administrativa de su adscripcién.

Sistema Institucional de Archivos (SIA): Conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada dependencia o entidad y que sustenta la actividad archivistica, de acuerdo
con los procesos de gestién documental.

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica del archivo de tramite al de concentracién, y de aquellos con valor
histérico permanente, del archivo de concentracién al histérico.

Unidad Administrativa: Area a la que se confieren atribuciones especificas
mediante reglamento interior, estatuto orgdnico o disposicién equivalente
dentro de las dependencias o entidades.

Valor Documental: Importancia que tienen los documentos en funcién de su
contenido administrativo, juridico, fiscal o histérico.

SIGLAS Y ACRONIMOS

e AGN: Archivo General de la Nacién

e ANAM: Agencia Nacional de Aduanas de México

o CONARCH: Consejo Nacional de Archivos.

e DCAI: Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata
e LGA: Ley General de Archivos

e PADA 2025; Programa Anual de Desarrollo Archivistico

e SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

e PNT: Plataforma Nacional de Transparencia
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I. Presentacion

El PADA 2025 presenta de manera sintética los principales resultados,
avances y acciones estratégicas implementadas por la ANAM en materia

archivistica durante el ejercicio 2025.

Este documento consolida la informacidn relevante derivada de la
ejecuciéon del PADA 2025, permitiendo identificar el nivel de cumplimiento
alcanzado en las actividades programadas, los logros obtenidos y las areas
de oportunidad para el fortalecimiento continuo de la gestién documental

institucional, en apego al marco normativo vigente.

El informe es una herramienta de cardcter ejecutivo que permite la
evaluacién, seguimiento y toma de decisiones en materia archivistica,
contribuyendo al fortalecimiento de la transparencia, la rendicién de

cuentasy la eficiencia administrativa.
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Il. Informe de resultados

Actividad Acciones Resultados
Solicitar a los  titulares de Actualmente, la Agencia Nacional
Sistema las Unidades = Administrativas que de Aduanas de México cuenta con
Institucional de | conforman la estructura de la ANAM, cumplida 72 Responsables de Archivo de
Archivosdela |la actualizaciéon o,en su caso, el p Tramite debidamente designados
ANAM nombramiento de sus Responsable y registrados en el Sistema
del Archivo de Tramite. Institucional de Archivos.
En cumplimiento de la Circular
DG/004/2025, de fecha 12 de marzo
Con base a normatividad publicada %itfgﬁéni?gt'da pdoer el Agglﬁtgsl
EOTSCHCONARGH 1SNl 7 d.e JRlioNCE] archivistico  fueron  remitidos
2024, y una vez publicados los formalmente a dicho 6rgano
documentos editables, se iniciaran los rector mediante oficio numMero
trabajos para la elaboracién de 900-02-00-00-00-2025-1041 de
la Fichas Técnicas de Valoracién, ’
Instrumentos s fecha 13 de octubre de 2025,
que son la base para la conformacién .
de Control del Cuad d Clasificacié Cumplida
Archivistico N € asyEeacion El 18 de diciembre de 2025, el
ATChM.s t.'f:a (CGCA) y el Catdlogo de Archivo General de la Nacidén, a
Diap aste’on Doclimertal (CADIDO), través de correo electrénico
se tomALEn cMO base eI'CCAy institucional, solicité la
el CADIDO que se tienen autorizados coordinacién para llevar a cabo la
por el Grupo Interdisciplinario de la entrega formal de los
ANAN. Instrumentos de Control
Archivistico con validacién y
registro oficial.
Tramitar ante el Archivo General de la
Nacion (AGN)}), cuando menos,
| las solicitudes 36 solicitudes de Baja Actualmente se cuentan con 39
Documental que fueron pr:;sentadas ::;'aerg:::zogior:’g;on?d‘i’::::se:r:sl,
en la primera y segunda sesion | ' = .
ordinaria del 2024  del Grupo U:'d:'ddes Adm||n|§trat|vas :e |Ia
) Interdisciplinario de la ANAM, con un ‘: AM, para el ingreso de la
Bajas volumen de 18,674 cajas, ademés de | seguimiento ocumentacidn respectiva, se estd
documentales | . jicitudes que surjan. en espera dg que el AGN pgpllque
el calendario de recepcién de
L L. solicitudes de baja documental y
Dar seguimiento al tramite de se cuente con el dictarnen de
documentacién  reportada  como aprobacién de los Instrumentos de
siniestrada en las unidades Control Archivistico.
administrativas que presenten dicha
problematica.
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Acciones

Solicitar a las Aduanas, Direcciones
Generales, Direccionesde la UAFyala
Unidad de  Transparencia los
Inventarios de sus Archivos de
Tramites, tomando como base
el CADIDO que setiene autorizado

Estatus

Resultados

Durante el segundo trimestre, se
realizé la concentracioén, validacién
y  homologacion de 1,410
Inventarios Generales
Expediente, cotrespondientes al

' ejercicio 2022, con corte a junio de

2025, para su carga en el SIPOT.

En el tercer trimestre, se
concentraron 187 inventarios con

por ||

de Expedientes

anterior de acuerdo con
lo establecido en el“Manual de
Procedimientos Archivisticos de las
Unidades Operativas del Sistema
Institucional de Archivos”.

por Expediente | por el Grupo Interdisciplinario de Ila SEplics el mismo fin.
s ANAM, con la finalidad de llevar a
cabo el Cumplimiento Finalmente, en el cuarto
Normativo siguiente; publicarlos en el trimestre. se concentraron 190
Portal de Transparencia, reportarlos al .
AGN. Inventarios Generales por
Expediente, generando un total
de 1779 inventarios durante el
2025, los cuales cuentan con sus
respectivos acuses de carga
concluida en el SIPOT.
Implementar, en todas la Unidades El Area Coordinadora de Archivos
Administrativas de la ANAM, Ia impartié capacitaciones para la
utilizacién de Vales de Préstamoy difusién y el correcto llenado del
el Control de Registro de Préstamos formato de  “Préstamo de
Préstamos de Expedientes, con. la finglidad ) expe_dier'\tes", asi como para su
de evitar pérdidas de informacién, lo| Cumplida |localizacién en el portal

INTRANAM, lo que permitié que
173 personas servidoras publicas
acreditaran el curso y obtuvieran
su constancia de cumplimiento.

J 2026

aio de
Margarita

Maza

Av. Paseo de la Reforma #10 Col. Tabacalera CP. 06030, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 8889 0400

www.anam.gob.mx

agina



§ o
Y

s
=
%

<

%, Hacienda

Secretaria de Haclenda y Crédito Pablico

Actividad

Capacitacion

Acciones

Se dard la indicacién a los Titulares de
las Unidades Administrativas de que,

todos los Subdirectores de su
Area, deberdn tomar
obligatoriamente el curso

de “Cumplimiento dela Ley General
de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos”, que imparte
el AGN en su plataforma de cursos
en linea.

ADUANAS
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Estatus

Cumplida

Resultados

lo

En correspondiente a la
capacitacion impartida a través de
la plataforma del Archivo General
de la Nacién (AGN), se contd con la
participaciéon de 1996 personas
servidoras publicas.

Por otra parte, como estrategia
complementaria para el
fortalecimiento institucional, el
Area Coordinadora de Archivos de
la ANAM diseid, programé e
impartié capacitaciéon archivistica
interna, como resultado de estas
acciones, se logré la capacitacién
de 766 personas servidoras.

Como resultado de ambas
modalidades, un total de 2,762
personas servidoras publicas han
acreditado el curso y cuentan con
la constancia que avala su
cumplimiento.

Sistema
informéatico
de Archivos.

El Area Coordinadora de Archivo en
conjunto con la Direccién General

de Tecnologias de la
Informacion llevara a cabo el
desarrollo de un Sistema

Informatico para el registro y control
de los expedientes de Archivo de la

ANAM, de acuerdo con lo
gue establece lalLey General de
Archivos (LGA).

Seguimiento

Al cierre del ejercicio 2025, se
realizaron las siguientes acciones:

- Se realizé el analisis situacional en
las 50 adunas de la ANAM.

- Se iniciaron los trabajos de
transformacién documental en 7
aduanas y 1 Direccion.

- Se orientaron a un total de 47
servidores pUblicos.

- Se han transformado un total de
63,000 expedientes, los cuales
formaran parte del “Sistema
Automatizado para la Gestion
Documental y Administracion de
Archivos”.
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Actividad Acciones Estatus Resultados
AS'St.'r GHEE Aduapas CLE S e I? Derivado de una inspeccion del
finalidad de verificar que seesté . .
llevando a cabo el Cumplimiento AGN, se realizé un recorrido en 17
Vit | Normativo en laoperacién de Direcciones a nivel central, de Ias
E:'tcahsi\?o:s sus Archivos de Tramite. cuales dos Direcciones fueron
o Seguimiento | objeto de revisién, lo gue permitié
COUEIIEL) Las Aduanas seran seleccionadas de i ifi 2 H
las Aduanas. : , identificar dreas de oportunidad | |
laneia a!e_atona y el NUMSLo de para la elaboracién del Plan de
aduanas visitadas dependera de la L. . !
carga de trabajodel personal de Inspecmon'y Asesoraml'er‘wto 2_026 '
Archivo de Concentracion. de las unidades administrativas |
centrales. |
Al cierre del afio 2025, se informa |
que la Direccién General de
Modernizacién, Equipamiento e
Infraestructura  Aduanera en
coordinacién con la Direccién de
Bienes Muebles e Inmuebles de |a
Supervisar la colocacionde los Direccién de Recursos Materiales y
anaqueles para el correcto Servicios Generales, formularon la
funcionamiento del Archivo de “Propuesta Técnica del
Concentracién en la nueva sede se la Proyecto”, que considera la
ANAM en Nuevo Laredo adecuacién y aprovechamiento de
Tamaulipas,en la cualse cuenta los espacios destinados con
actualmente con los siguientes anterioridad a areas de perreras y
espacios asignados;510 m2 en la gimnasio en el inmueble de
Archivodgl plarjta 'b'aja . de las Seguimiento Caizada de Tlalpan.
Concentracion | oficinas administrativas y una bodega
deso0 e La propuesta incluye:
Derivado de la reciente creacién de la éonser‘;igs)uesm (Colelfa e
ANAM, los primeros vencimientos en ’ ; .
- - o - Planos Arquitecténicos y| |
los archivos de tramite en oficinas .
centrales seran a finales de 2025, por Te.cnlcos.' . H
- ' -Fichas Técnicas.
lo que las primeras transferencias
primarias se llevaran a cabo en 2026.
Por lo que este proyecto sera
sometido a andlisis para su
procedencia y dotacién de
recursos presupuestales,
previniendo su ejecucién en el
ejercicio fiscal 2026. ‘
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En relaciéon con los riesgos identificados en el PADA 2025, no se presentd riesgo con

consecuencias graves para el patrimonio documental de la Institucién. Unicamente se

identificaron situaciones de riesgo menor que se presentaron de manera esporadica,

situaciones que el ACA atendidé de manera prioritaria.

Ill. Descripcion de actividades

1. Sistema institucional de archivos de la ANAM

En atencién a las acciones programadas en el PADA 2025 se llevaron a cabo
diversas actividades orientadas al fortalecimiento y operacién del Sistema
Institucional de Archivos de la ANAM.

En este sentido, el 7 de marzo de 2025, las Unidades Administrativas Productoras
remitieron el nombramiento de sus respectivos RAT’S, con la finalidad de
fortalecer la estructura archivistica institucional y conformar mesas de trabajo
para la elaboracién de las FTVD que integraran el CADIDO.

Asimismo, como parte de las acciones de homologacién y estandarizaciéon de los
procedimientos archivisticos, el 26 de marzo de 2025, se remitié a las Unidades
Administrativas un formato ejemplo de oficio de nhombramiento, con el objetivo
de asegurar uniformidad en la designacién de los Responsables de Archivo de
Tramite y en la integracién de la documentacidn correspondiente.

Derivado de la dindmica organizacional y rotacién de personal en diversas
Unidades Administrativas Productoras, se implementd un seguimiento
permanente mediante la actualizacion semanal del padrén de RAT 's, a fin de
mantener informacién vigente y actualizada, con la finalidad garantizar la
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continuidad de las actividades archivisticas y asegurar la correcta operacién del
Sistema Institucional de Archivos.

2. Instrumentos de control archivistico ‘

Se llevaron a cabo actividades orientadas a la elaboracién de los Instrumentos de |
Control Archivistico de la ANAM, con el objetivo de dar cumplimiento a la Ley
General de Archivos y a la normatividad aplicable en la materia, tales como CGCA,
el CADIDO, DCAIl y las FTVD, considerando las funciones sustantivas y |
administrativas de la Agencia.

Para la integracién de dichos instrumentos, se realizaron mesas de trabajo con
las Unidades Administrativas Centrales y las Aduanas de la ANAM, con la |
participaciéon de los Responsables de Archivo de Trdmite y personal adscrito que

llevan a cabo las funciones sustantivas de cada area, a fin de recabar, analizar y
validar la informacién necesaria para la correcta identificacion, clasificaciéon y
valoracién documental.

De manera complementaria, se llevaron a cabo tres mesas de trabajo con el ‘
Archivo General de la Nacién (AGN), con el objetivo de recibir asesoria técnica y
retroalimentacién especializada durante el proceso de elaboracién y adecuacién
de los Instrumentos de Control Archivistico.

Es de sefalar que, mediante oficio 900-02-00-00-00-2025-1041, de fecha 13 de
octubre de 2025, emitido por la Mtra. Concepcidén Flores Monter en su caracter de
Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales y Titular del Area
Coordinadora de Archivos de la ANAM, se realizé el envio formal de los
Instrumentos de Control Archivistico al AGN para su registro y validaciéon
correspondiente.

Por lo anterior, con fecha 18 de diciembre de 2025, el AGN, a través de correo
electrénico institucional, dirigido al Titular de la Agencia Nacional de Aduanas de
México y a la Titular del Area Coordinadora de Archivos, solicité a coordinacion
para llevar a cabo la entrega formal de los Instrumentos de Control Archivistico
con validacién y registro oficial.
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3. Bajas documentales

Durante el periodo que se informa, la ANAM, en coordinacién con el AGN, realizé
acciones para el fortalecimiento del procedimiento de bajas documentales,
incluyendo la atencién a procesos de actualizacién normativa y la preparacién
para la implementacién de un sistema automatizado. En este marco, se participd
en la sesién informativa del 22 de enero de 2025, en la que el AGN presentd
avances en el desarrollo de una plataforma digital, qguedando pendiente la
emisién de lineamientos oficiales para su operacion.

De manera paralela, se dio seguimiento a la solventacién de las observaciones
emitidas por el AGN a solicitudes de baja documental de 39 Unidades
Administrativas Centrales y Aduanas, estando en espera de que el AGN, reactive
la gestion de bajas documentales y continuar con la regularizacion de
expedientes, la depuracién documental y la preservacién de documentaciéon con
valor histérico.

Como resultado, se registra un avance sustantivo en la regularizacién del
procedimiento de bajas documentales, quedando cumplida la meta en cuanto a
subsanar las observaciones, y en proceso la implementacién del procedimiento
automatizado sujeta a disposiciones oficiales del AGN.

4. Inventarios documentales por expedientes

Durante el ejercicio 2025 se realizé la carga, actualizacién y reporte de los
Inventarios Generales por Expediente en el SIPOT.

Si bien, la misma no pudo concluirse satisfactoriamente debido a movimientos
internos en el area y a la falta de acceso a la cuenta institucional de la PNT, se
gestiond oportunamente la habilitacién de la cuenta del nuevo Responsable del
Archivo de Concentracion, lo que permitié regularizar el cumplimiento de la
obligacién.

Una vez habilitado el acceso, se solicité a las Unidades Administrativas la
actualizacién y remisién de sus inventarios, finalizando con la carga de 1,410
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inventarios correspondientes al ejercicio 2022, con corte a junio de 2025,
integrados sin clasificacién archivistica en tanto el Catdlogo de Disposicion
Documental no contaba con validacién del AGN. Adicionalmente, en el tercer
trimestre y cuarto trimestre del ejercicio 2025 se reportaron 187 y 190 Inventarios ‘
Generales por Expediente respectivamente, consolidando el avance en la
regularizacién y reporte de la informacién archivistica en el SIPOT.

5. Préstamo de expedientes

Con el propdsito de fortalecer el uso y conocimiento del formato institucional de
Vale de Préstamo, contribuyendo a la homologacién del procedimiento y al
control eficiente del seguimiento de los préstamos de expedientes a nivel
nacional.

Esta accién se llevé a cabo mediante cursos virtuales impartidos por el Area
Coordinadora de Archivos, con difusién nacional a través de la Direccidén General
de Planeacidon Aduanera, en los que se presentd el formato oficial, su correcta
aplicacién y su localizacién en la plataforma INTRANAM, el cual para mayor
referencia se puede consultar en Ila siguiente liga electrénica
https://intra.anam.gob.mx/uaf/index.php/formatos/.

Como resultado, se capacitaron y acreditaron 173 personas servidoras publicas
durante el ejercicio 2025, fortaleciendo el control, trazabilidad y resguardo de los
expedientes.

6. Capacitacion

En cumplimiento del PADA 2025, el Area Coordinadora de Archivos implementé ‘
una estrategia integral de capacitacion archivistica, combinando la formacién a !
través del AGN y la capacitacion institucional, con el objetivo de fortalecer las
capacidades técnicas y normativas del personal en la gestién documental,
generando los siguientes resultados: |'

El curso denominado “Cumplimiento de la Ley General de Archivos y ‘
Normatividad en Materia de Archivos” impartida mediante la plataforma del

| AGN, fueron capacitados un total de 1,996 personas servidoras publicas, |las cuales
lo acreditaron y cuentan con la constancia que avala su cumplimiento, lo que ‘
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representd un avance significativo respecto de la meta programada en el PADA
2025. ‘

De manera complementaria, y como parte de una estrategia institucional de
reforzamiento, el ACA de la ANAM diseid, programé e impartidé capacitaciéon
archivistica interna, con contenidos especificos, temarios institucionales vy
enfoque operativo. |

A través de dos fases de capacitacion interna, se impartieron 6 cursos en '
modalidad virtual, logrando la capacitacidon de 766 personas servidoras publicas |
de diversas Unidades Administrativas de la Agencia. Como resultado integral de

ambas modalidades de capacitacion, durante el ejercicio 2025, se alcanzd un total _
acumulado de 2,762 personas servidoras publicas capacitadas y acreditadas, ‘
superando la meta originalmente prevista en el PADA 2025. |

Finalmente, el resultado obtenido representa un incremento superior al 100 % de
la meta programada, evidenciando no solo el cumplimiento, sino la superacién
del objetivo establecido en materia de capacitacion archivistica.

7. Sistema informatico de archivos |

Con el propédsito de apoyar en las necesidades en materia de administracién de
archivos a nivel nacional de la ANAM, el 12 de septiembre de 2025, se formalizé un
contrato para la prestaciéon del Servicio Integral de Organizacion, Clasificacion,
Conservacion y Preservacion de Archivos de la ANAM.

Dicho servicio tiene como objetivo instaurar y actualizar los procesos de
recepcién, organizacion, clasificacién, depuracién, transformacion documental,
almacenamiento, conservacion, preservacion y baja documental de los
expedientes generados y recibidos por las dreas y unidades de la ANAM, en
cumplimiento de la Ley General de Archivos, su Reglamento y la normatividad
emitida por el Archivo General de la Nacion.

Al cierre del ejercicio 2025, se realizé el analisis situacional en el 100% de las

aduanas de la ANAM (50 de 50); destacando que del resultado se iniciaron }
trabajos de transformacién documental en 8 unidades administrativas (7 |
aduanas y 1 Direccidn), lo que representa un 16% de cobertura inicial; se brindé ‘

nalo.
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orientacion técnica a 47 servidores publicos; se logré la transformacién de
aproximadamente 63,000 expedientes, los cuales se integrardn al Sistema
Automatizado para la Gestiéon Documental y Administracién de Archivos,
fortaleciendo el control, la organizacién y la localizacion expedita de la
documentacion institucional.

8. Visitas a los archivos de tramite de las aduanas

Durante el ejercicio 2025, las acciones de supervision y visita a los Archivos de
Tramite se vieron condicionadas a las limitaciones presupuestales, lo que
restringié la realizacién de visitas presenciales a las Aduanas. No obstante, con
motivo de la visita de verificacién del Registro Nacional de Archivos del AGN
llevada a cabo durante el mes de abril de 2025, el Area Coordinadora de Archivos
realizé inspecciones preventivas en las Unidades Administrativas Centrales,
mediante la aplicacién de un checklist técnico de verificacién archivistica.

Derivado de dichas revisiones, se establecié que la Direccion de Titulos y la
Direccion de Recursos Humanos fungirian como referencia para la atencién de la
visita del ACN, lo que permitié detectar areas de oportunidad relevantes para
elaborar un diagndstico integral del estado de los Archivos de Tramite a nivel
central, el cual constituye la base para el Plan de Inspeccidén y Asesoramiento
2026. En consecuencia, las visitas a las Aduanas se encuentran pendientes y en
proceso de ejecucién, sujetas a la disponibilidad presupuestal del ejercicio
siguiente.

9. Archivo de concentracion

Con el objetivo de garantizar una administracién documental que asegure la
orgahizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita de
los documentos de archivo generados por las 10 Direcciones Generales, la Unidad
de Administracién y Finanzas y las 50 aduanas de la Agencia Nacional de
Aduanas de México (equivalente a 72 archivos de trdmite y un Archivo de
Concentracién), se evalué la viabilidad de habilitar los inmuebles en desuso
denominados Gimnasio y Perreras, ubicado en Calzada de Tlalpan nimero 2775,
colonia San Pablo Tepetlapa (El Reloj), Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México,
como Archivo de Concentracién, a fin de atender la creciente demanda de
transferencia de expedientes por parte de las unidades productoras.
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Como parte de las acciones realizadas, el pasado 28 de marzo de 2025 se efectud
una visita técnica al inmueble propuesto, con la participacién de personal de la
Direccion General de Modernizacion, Equipamiento e Infraestructura Aduanera
y de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, con el propdsito
de llevar a cabo un levantamiento preliminar para evaluar sus condiciones fisicas.
Posteriormente, el 2 de junio de 2025, se realizd una visita al Archivo de
Concentracidén en operacién, ubicado en calle Valerio Trujano niumero 69, Colonia
Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06300 de esta Ciudad de México,
Ciudad de Meéxico, con el fin de identificar el estado del mobiliario y
equipamiento susceptible de reutilizacién en el nuevo disefo.

Acto seguido, con fecha 6 de junio de 2025, a solicitud de la Direccién General de
Modernizacién, Equipamiento e Infraestructura Aduanera, el Area Coordinadora
de Archivos remitié el requerimiento técnico para el disefio final del Archivo de
Concentracion, incorporando criterios normativos, funcionales y operativos,
incluyendo el cumplimiento de la NMX-R-100-SCFI1-2018, la definicién de areas de
archivo y administrativas, condiciones de ventilaciéon e iluminacién, medidas de
proteccidén contra incendios, necesidades de personal, areas de trabajo
especializadas, asi como el equipamiento y mobiliario a reutilizar. Estas acciones
representan un avance sustantivo en la planeacién técnica y normativa para la
consolidacién del Archivo de Concentracidn de la ANAM, quedando en espera del
pronunciamiento que emita la Direccién General antes mencionada.

IV. Conclusion

Durante el ejercicio 2025, la ANAM, a través del Area Coordinadora de Archivos,
fortalecié el Sistema Institucional de Archivos, cumpliendo la Ley General de
Archivos y la normatividad del Archivo General de la Nacién. A pesar de retos
operativos y presupuestales, se lograron avances sustantivos en organizacion,
control y gestion de la documentacion institucional.

Se elaboraron y remitieron los Instrumentos de Control Archivistico,
regularizando inventarios, atendiendo observaciones sobre bajas documentales
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y homologando procesos clave como el préstamo de expedientes, mejorando
trazabilidad, control y resguardo de la informacién.

Las acciones de capacitacidon y acompanamiento técnico fortalecieron las
capacidades del personal a nivel nacional, mientras que los diagndsticos y
estrategias de mejora sentaron bases para la planeacion del Archivo de
Concentracidn institucional y el Plan de Inspeccién y Asesoramiento 2026.

De manera integral, el PADA 2025 muestra cumplimiento significativo de las
metas, consolidando avances que fortalecen la transparencia, la rendicién de
cuentasy la preservaciéon de la memoria institucional, asegurando la continuidad
y mejora del Sistema Institucional de Archivos en los préximos ejercicios.

Por ultimo, se precisa que se dara puntual continuidad a la conclusién de las
actividades del PADA 2025 que se encuentran en seguimiento, con la finalidad
de que se informe su cumplimiento durante el presente ejercicio fiscal.

El presente informe fue elaborado por la Titular del Area Coordinadora de
Archivos de la ANAM, de conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la
Ley General de Archivos.

Atentament

/%

Lic. Juan C S la Torre Morales

Director de Adquilsiciones, quien firma en suplencia por
ausencia de la persona Titular de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales adscrita a la Unidad de
Administracién y Finanzas, con fundamento en el articulo
43, pdrrafo tercero, en relacién con el articulo 4, apartado
B, fraccion Xl, inciso b) del Reglamento Interior de la
Agencia Nacional de Aduanas de México.
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